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A Pécsi Tudomanyegyetem

Pedagogusképzo Kozpontjanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata!
2025. junius 6. napjatol hatalyos valtozat

A nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. toérvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint a Pécsi
Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban: Szervezeti és Mitkddési
Szabalyzat) 78. § (1) és (3) bekezdése alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem)
Szenatusa a Pedagogusképzé Kozpont szervezetét és miikodését az alabbiak szerint allapitja meg.

1. FEJEZET
Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat hatalya

1. § (1) A szabalyzat a Pécsi Tudomanyegyetem Pedagégusképzé Kozpontja szervezetét és
mikodését rogziti a tevékenységére, hataskorére és feladataira irdnyado jogszabalyi rendelkezések
¢s az Egyetem vonatkozo6 eldirasainak keretei kozott.

(2) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Pedagogusképz6 Kozpont viszonyat a Bolcsészet- és
Tarsadalomtudomanyi Kar, az Egészségtudomanyi Kar, a Kultiratudoményi, Pedagégusképzo és
Vidékfejlesztési Kar, a Miivészeti Kar és a Természettudomanyi Kar, mint az Nftv. hatdlya ala
tartoz6, a pedagogusképzés valamennyi képzési szintjén megvalosuld képzésekben érintett
karokhoz, valamint a szakmai feliigyelete ald tartozd koznevelési intézményekhez, tovabba a
Pedagogusképzd Kozponton beliil miikodtetett szervezeti egységekhez.

(3) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Pedagogusképzé Kozponton beliil miikodtetett szervezeti
egységek ¢és ezzel Osszefiiggésben a (2) bekezdésben rogzitett karok miikodésére, a
Pedagogusképzé Kozpont munkavallaldira, valamint a Pedagogusképzé Kozpont szakmai
feliigyelete ala tartozo koznevelési intézményekre.

A Pedagogusképzd Kozpont névhasznalata, székhelye, jogallasa

2. § (1) A Pedagogusképzd Kozpont elnevezése: Pécsi Tudomanyegyetem Pedagogusképzd
Kozpont (a tovabbiakban: Pedagogusképzo Kézpont). Roviditett elnevezése: PTE PK

Angolul: Centre for Pedagogue Training

Németiil: Zentrum fiir Pidagogenausbildung

(2) A Pedagogusképzo Kozpont cime: 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.

(3)> A Pedagogusképzd Kozpont az Egyetem Kultiratudomanyi, Pedagégusképzé és
Vidékfejlesztési Kar (tovabbiakban KPVK) telephelyein alkézpontot mikodtet Alsofoka
Pedagogusképzési Alkozpont néven. Az Alséfoku Pedagogusképzési Alkdzpont iigyrendjét a
Pedagogusképzd Kozpont Tanacsa fogadja el a Pedagogusképzo Kozpont javaslata alapjan.

(4> A Pedagdgusképzd Kozpont a Bolcsészet- és Tarsadalomtudoményi Kar (tovabbiakban

LA Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 50. melléklete
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BTK) és a Természettudomanyi Kar (tovabbiakban TTK) telephelyén alkdzpontot mukodtet
Kozismereti Tanarképzési Alkdzpont néven. A Kdzismereti Tanarképzési Alkdzpont ligyrendjére a
Pedagogusképzé Kozpont tesz javaslatot €s a Pedagdgusképzo Kozpont Tanacsa fogadja el.

(5) A Pedagogusképz6 Kozpont az Egyetem 06nallo szervezete, az Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzata (PTE SZMSZ 3. szam melléklet) szerinti gazdalkodd egysége, amely a jelen
szabalyzatban meghatdrozott feladatait a Szenatus altal jovahagyott gazdalkodasi keretei kozott latja
el.

(6) A Pedagogusképzd Kozpont szakmai feliigyeletét az Egyetem rektora — atruhdzott jogkdrben
az oktatasi rektorhelyettes — latja el.

(7) A Pedagogusképz6é Kozpontot feladatai ellatasa korében a foigazgatdo képviseli, aki az
Egyetem szerzédéskotési és kotelezettségvallalasi rendjérdl szolo szabalyzata (PTE SZMSZ 46.
szamu melléklet) alapjan a Kozpont miikddése korében megallapodasokat kothet, kotelezettséget
vallalhat.

(8) A Pedagogusképzo Kozpont hivatalos bélyegzd hasznalatara jogosult.

1l. FEJEZET

A Pedagogusképzo Kozpont feladatai

3. § (1) A Pedagogusképzd Kozpont szakmai iranyitd ¢és koordinaldo tevékenysége a
pedagdgusképzés valamennyi képzési szintjén (alapképzés, mesterképzés, szakiranyu tovabbképzeés,
pedagdgus-tovabbképzeés, felsdoktatasi szakképzeés) megvalosulo képzésre kiterjed.

(2) A Pedagogusképzo Kozpont

a) ellatja az Egyetem pedagogusképzési programjainak szakmai feliigyeletét,

b) kidolgozza és alkalmazza a pedagdégusképzési programok egyes elemeinek egyeztetését segitd
alapelveket,

¢) ellatja az Nftv. hatélya ala tartozé pedagogusképzéssel 0sszefiiggo tartalmi, szakmai, szervezeti
¢s tudomanyos feladatok dsszehangolasat, valamint az elméleti és gyakorlati képzés szervezését,

d) rendszeresen attekinti és értékeli a pedagogusképzés és a pedagdgus-tovabbképzés folyamatat,
javaslatot tesz azok fejlesztésére a Szenatus szdmara,

e) meghatarozza a pedagogusjeldltek gyakorlati képzésének alapelveit, a gyakorlati képzés
szervezésének, fejlesztésének iranyait, koordindlja a gyakorlati képzést, kapcsolatot tart a gyakorlati
képzést biztositd kdznevelési intézményekkel,

f) egyetértési jogot gyakorol a pedagogusképzés és a pedagdgus-tovabbképzés teriiletén a
Szenatus szamara benytjtandé szaklétesitési és szakinditasi kérelmekkel kapcsolatosan,

g) javaslatot tesz a Szenatusnak az Egyetem képzési programjanak pedagogusképzéssel és
pedagdgus-tovabbképzéssel 0Osszefiiggd rendelkezéseire, a pedagogusképzéssel kapcsolatos
egyetemi stratégiara,

h) egyiittmikodik a pedagogusképzést folytatdo karokkal, az Oktatasi Bizottsaggal, az
Oktatasfejlesztési Bizottsaggal, valamint az Oktatasi Igazgatosaggal,

i) kapcsolatot tart a pedagogiai szolgaltatokkal,

j) mitkddésérdl évente beszamol a Szenatusnak.

(3) A Pedagogusképzo Kozpont kozponti funkcionalis feladatként latja el tevékenységét az alabbi
teriileteken:

a)* a pedagdgusképzés valamennyi képzési szintjén (alapképzés, mesterképzés, szakiranya
tovabbképzés, pedagogus-tovabbképzes, felsdoktatasi szakképzeés) — a karok altal kezdeményezett —
szaklétesités/szakinditas jogszabalyi megfeleldségének biztositasa az eldterjesztés véleményezése
utjan, a képzéssel kapcsolatos szabalyozas el6készitése, a képzések mindségbiztositasa, a

4 Megallapitotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatarozat 2). Hatalyos: 2025. VI. 6-t6l.
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jogszabalyvaltozasok kdvetése, az ezekrol valo tajékoztatas;

b) az Nftv. hatalya ald tartozd pedagogusképzésekkel 0Osszefliggd felvételi és tanulmanyi
tajékoztatas;

¢) az Nftv. hatalya ala esd alsofoku pedagogusképzési szakokra, tanari mesterszakokra,
szakiranyu tovabbképzésekre, pedagogus-tovabbképzésekre €s felsdoktatasi szakképzésekre torténd
felvétel, atvétel szervezésével, kreditbefogaddssal, zarovizsgaval kapcsolatos —szervezési,
koordinaciods feladatok;

d) az Nftv. hatalya ala tartozo6 alséfoku pedagogusképzési szakok és tanari mesterszakok esetén a
vezetOpedagdgusi, vezettanari, mentori, szaktanari és egy€b konzulensi, valamint a partneriskolai
szerzodéskotésekkel, teljesitésigazolasokkal kapcsolatos adminisztrativ igyek;

e) a hallgatok tanulményi eldmenetelének kovetése, tdmogatdsa, az Nftv. hatalya ala tartozo
pedagbdgusképzésekkel (alapképzés, mesterképzés, szakiranyu tovabbképzés, pedagdgus-
tovabbképzés, felsOoktatdsi szakképzés) Osszefliiggd tanulmanyi iigyek kialakitasa, az
oktatasszervezési feladatok koordinacioja;

/) bels6 adatszolgaltatas;

g) a tobb karral kdzosen megvaldsuld tanarképzési kutatasok, valamint a regiondlis és nemzetkozi
egyittmilkodések koordinacioja, timogatasa, palyazatfigyelés;

h) kozremiikodés a végzett hallgatok palyakovetésében;

i) a PTE mas felsdoktatasi intézménnyel folyé kozds, az Nftv. hatdlya ald tartozo
pedagdgusképzésekkel kapcsolatos, a Pedagdgusképzd Kozpont illetékességébe tartozo feladatok
ellatasa.

11l. FEJEZET

A Pedagogusképzo Kozpont vezetése, szervezete, mitkodése

4. § (1) A Pedagogusképzo Kozpont €lén foigazgato all, akit nyilvanos palyazat alapjan a rektor
biz meg 3-5 évre, mely tobb alkalommal meghosszabbithato. A palyazatokat a Szenatus
rangsorolja, a rektor a Szenatus véleményének mérlegelésével dont a vezetdi megbizas kiadasarol.
A féigazgato a kdznevelésért felel6s miniszter egyetértésével bizhaté meg. A megbizas id6tartamat
a Pedagogusképzd Kozpont Tandcsaval egyetértésben a palyazati kiirdsban rogzitetten, a rektor
hatarozza meg.

(2) A Kozpont foigazgatdja az Egyetem foallast munkavallalgja, egyetemi docens vagy egyetemi
tanar lehet.

(3)° A fdigazgatod

a) iranyitja a Pedagogusképzd Kozpontot, felel annak jogszabalyoknak, szabalyzatoknak és
szakmai feltételeknek megfeleld miikodéséeért,

b) felel a Pedagogusképzd Kozpont jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban
meghatarozott feladatainak ellatasaért, igy kiilonosen gondoskodik a pedagdgus alapképzések és
tandri mesterképzések, szakiranyu tovabbképzések és pedagogustovabbképzések szakmai,
szervezeti és tudomanyos feladatainak dsszehangolasarodl, valamint az elméleti és gyakorlati képzés
szervezésérol,

¢) a vonatkozo egyetemi szabalyozas alapjan munkaltatéi jogot gyakorol a Pedagogusképzo
Kozpont munkavallaloi felett,

d)

e) az Egyetem képviseletében eljarva megkoti a partnerintézményi keretmegallapodast a
fenntartokkal, szerzodéskotésre jogosult kdoznevelési intézményekkel,

/) ellatja a Pedagogusképzo Kozpont Tanacsanak elndki feladatait,

> Médositotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatarozat 3).
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g) ellatja a Dél-Dunantili Regionalis Pedagogusképz6 Forum elnoki feladatait,

h) Dbiztositja a Pedagogusképzd Kozpont jogszabalyoknak megfelelo hatékony, felelds
gazdalkodasat,

i) ellatja a jogszabalyokban, egyetemi szabalyzatokban meghatarozott, valamint a Szenatus altal
szamara el6irt feladatokat.

A Pedagogusképz6 Kozpont Tanacsa

5. § (1) A Pedagogusképzé Kozpont dontéshozod, véleményezd, javaslattevé és ellendrzési
jogkorrel rendelkezd testiilete a Pedagogusképzdé Kozpont Tandcsa (tovabbiakban: Tandcs).

(2) A Tanéacs elnoke a Pedagdégusképzd Kozpont féigazgatdja, tarselndke az oktatasi
rektorhelyettes.

(3)° A Tanacs szavazati jogu tagjai:

a) az elnok,

b) a tarselnok,

¢) az oktatasi igazgato,

d) az Alsofoku Pedagdgusképzési Alkdzpont vezetdje,

e) a Kozismereti Tanarképzési Alkozpont vezetdje,

D

g) a Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar altal delegalt, a kozismereti tanarképzés
képviseldje,

h) az Egészségtudomanyi Kar altal delegalt, a szakmai tanarképzés képviseldje,

i) a Kultiratudomanyi, Pedagogusképzd és Vidékfejlesztési Kar altal delegalt, az alsofokt
pedagdgusképzés képviseldje,

j) a Miivészeti Kar altal delegalt, a miivészeti tanarképzés képviseldje,

k) a Természettudomanyi Kar altal delegalt, a kdzismereti tanarképzés képviseldje,

/) az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmények egy képviseldje,

m) az EHOK 4ltal delegalt, pedagdgusképzésben résztvevo hallgato.

(4)" A Tanacs tandcskozasi jogh tagjai:

b) a Dél-Dunantuli Regionalis Pedagogusképz6 Forum elnoke,

¢) a kancellar altal delegalt 1 {0,

d) a Regionalis Pedagdgus-tovabbképzo Kozpont képviseldje,

e) az Oktatasi Igazgato altal delegalt 1 6,

f) az Oktatas ¢és Tarsadalom Neveléstudomanyi Doktori Iskola vezetdje amennyiben a Tanacs
iilésének napirendjén a posztgradualis képzést érintd eldterjesztés szerepel.

g) a Tanarképzési Tanacs elndke.

(5) A Tanacs titkari feladatait a Pedagogusképzé Kozpont Iroddjanak kijeldlt munkatarsa latja el.

6. § (1) A Tanacs delegilt tagjainak megbizasa 3 évre, az EHOK altal delegalt tag megbizasa 1
évre szol.

(2) A tag megbizatasa megsziinik az (1) bekezdésében meghatarozott ido letelte elott

a) az Egyetemmel fennalld6 munkajogviszonya megsziinésével vagy hallgatoéi jogviszonyanak
megsziinésével, sziinetelésével,

b) az Egyetemmel fennalldé munkajogviszonyanak megsziinése nélkiil is, ha kikeriil annak a
szervezetnek az allomanyabol, amely delegalta,

¢) lemondassal,

d) visszahivassal,

e) halalaval.

(3) A tagot a delegald szervezeti egység a megvalasztasara vonatkozo eljarasi szabalyok szerint

® Médositotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus uton hozott hatérozat 4).
7 Médositotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatarozat 4).
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hivhatja vissza.

7. 8§ (1) A tagok joga és kotelessége a Tanacs eredményes mitkddésének eldsegitése.

(2) A tag jogosult

a) a Tanacs hataskorébe tartozd barmely iigyben a Tanacs iilésén kérdéseket feltenni, intézkedést
kezdeményezni,

b) minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely a tanacsi tagsagbol ered6 feladatai ellatasdhoz
sziikséges.

(3) A tag koteles

a) a Tanacs {ilésén személyesen részt venni,

b) akadalyoztatasa esetén tdvolmaradasat az elndknek vagy a titkarnak bejelenteni,

¢) a Tanacs tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.

A Tanacs feladat- és hataskore

8. § (1) A Tanacs egyetértése sziikséges

a) a pedagogusképzési teriilethez tartozo szakok 1étesitéséhez, inditasahoz, meghirdetéséhez,

b) a pedagogus-tovabbképzések inditasdhoz.

(2) A Tanacs egyetértése alapjan az (1) bekezdés a) — b) pontja szerinti eldterjesztéseket a dékan
terjeszti a Szenatus elé.

(3) A Tanacs véleményezi

a) az Alsofoku Pedagogusképzési Alkdzpont és a Kozismereti Tanarképzési Alkoézpont hallgatoi
elorehaladast és oktatasszervezést érinté dontéseit,

b) a Tanarképzési Tanacs javaslatait a kozismereti tanarképzési szakok tanari felkészitésében
résztvevo targyfelelosok és oktatok vonatkozasaban,

¢) a vezetOtanari, szakvezetd Ovodapedagogusi €s tanitoéi, valamint a mentori megbizasra
benyujtott palyazatokat,

d) a pedagogusképzéssel és pedagdgustovabbképzéssel Osszefiiggd egyetemi szabalyzatokat,
jogszabalytervezeteket, egyetemi fejlesztési elképzeléseket,

e) a koltségvetési iranyelvek pedagogusképzéssel és pedagogustovabbképzéssel kapcsolatos
elveit.

(4) 8A TanAcs javaslatot tesz

a) a Tanarképzési Tanacs tagjaira,

b) a vezetOtanari, szakvezetd oOvodapedagogusi és tanitdi, valamint a mentori megbizasok
palyazati feltételeire,

¢) a vezetOtanari, szakvezetd Ovodapedagogusi €s tanitdi, valamint a mentori megbizasok
kiadasara,

d) a partnerintézményi cim palyazati feltételeire,

e) a pedagogusképzéssel és — tovabbképzéssel Osszefliggd szabalyzatok és eljarasrendek
modositasara,

/) arektor szamara a partnerintézményi szerz6dések megkotésére,

g) a gyakorlati képzés finanszirozasanak elveire,

h) kitiintetések adomanyozasara.

i) a Szenatusnak a Pedagogusképz6 Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatara és annak
modositasara.

(5)° A Tanacs dont

a)

b) az Alsofoku Pedagogusképzési Alkézpont, a Kozismereti Tanarképzési Kozpont valamint a
Tanarképzési Tandacs ligyrend;jérdl,

8 Médositotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus uton hozott hatérozat 5).
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¢) a PTE Partnerintézménye cim kritériumrendszerérol,

d) a vezetbtanari, szakvezetd 6vodapedagogusi és tanitdi, valamint a mentori kritériumrendszer
elemeirol,

e) a pedagogusképzés ¢€s pedagdgus-tovabbképzés fejlesztésére iranyuld palyazatok
benyujtasarol.

(6) A Tandcs az (1) — (5) bekezdésben meghatarozottakon tul megtargyalja a pedagogusképzés €s
a pedagogustovabbképzés korébe tartozo kérdéseket.

A Tanacs ulései

9. § (1) A Tanacs a Szenatus litemtervéhez igazodva félévente altalaban 2-3, de legalabb 1
alkalommal {ilésezik. A Tanacsot az elndk hivja 6ssze a napirendi pontok megjelolésével.

(2) Ossze kell hivni a Tanacs {ilését

a) 8 napon beliil, ha azt a rektor elrendeli,

b) a Szenatus iilését megeldzé két héten belill, ha a Szendtus napirendjén a Tanacs hataskorét
érint6 kérdés is szerepel,

¢) 8 napon beliil, ha azt a tagjainak 1/3-a a napirend egyideji megjeldlésével irdsban kéri.

(3) A Tanacs elnoke a Tandcs iilésére tanacskozasi joggal esetenként meghivja mindazokat,
akiknek jelenléte a napirend targyalasahoz sziikséges.

(4) Az iilést a Tanacs elndke, akadalyoztatasa esetén a tarselnok, illetve az elnok altal felkért tag
vezeti.

(5) A Tanéacs tagjait — tavollétik esetén — a delegald szervezeti egység altal kijelolt helyettes
tanacskozasi joggal helyettesitheti. Hivatalbol eredd tagsag esetén az iilésen tanicskozasi joggal
résztvevo helyettesét a tag jeloli ki.

10. § (1) A Tanécs iiléseit a Tanacs titkara késziti elo.

(2) A Tanacs iilésére szo0ldo meghivot és az elOterjesztéseket a Tandcs tagjai €s meghivottai
szamara e-mailen a Tandcs titkara kiildi ki legkésobb az {ilést megelézéen 5 munkanappal.

(3) Rendkiviili esetben a Tanacs révid uton, szoban is 6sszehivhato.

11. § (1) Az iilés megnyitasa utdn az elnok megallapitja a Tanacs hatarozatképességét. Az iilés
akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 60%-a jelen van. A hatarozatképesség megallapitasa
utan a Tanacs elndke ismerteti a napirendet, ezt kdvetéen a Tandcs dont az {ilés napirendjének
elfogadasarol.

(2) Hatarozatképesség hianyaban a Tanacs iilését 2 napon beliil, valtozatlan napirenddel kell
Osszehivni. A megismételt iilés a megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

(3) A Tanacs hatarozatait altalaban nyilt szavazassal, egyszerii szotobbséggel hozza.
SzavazategyenlOség esetén a Tanacs elndke dont.

(4) Személyi ligyekben a Tanacs titkos szavazast tart. SzavazategyenlGség esetén a szavazast meg
kell ismételni.

(5) Személyi kérdésekben a Tanacs tagjai hivatali pecséttel ellatott szavazolapot kapnak, amelyet
kitoltés utan a lezart urnaba kell beledobni. A szavazas lebonyolitdsdban 3 tagt szavazatszamlalo
bizottsag miikddik kozre, amelyet a tanacstagok koziil az elnok javaslata alapjan esetenként valaszt
meg.

(6) A hatarozatokat az iilés napjanak megjelolésével, folyamatos sorszammal kell jeldlni (pl.
1/202... (datum) sz. hatarozat).

(7) A Tanacs a rendkiviili esetben 0sszehivott tilésen targyalandd kérdésrol elektronikus uton is
hozhat hatarozatot. Az elektronikus uton hozott hatarozat elfogadasahoz a szavazati jogu tagok tobb
mint kétharmadénak tdmogatd szavazata sziikséges. A Tandcs tagjai szavazati jogukat a Tandcs
titkaranak elore lejelentett és regisztralt e-mail cimrdl adhatjak le.

12. § (1) A Tanacs iilésérdl emlékeztetd késziil, melyet a Tanacs titkara készit el.

(2) Az emlékeztetében — napirendi pontonként — a vita fobb tartalmi elemeit, valamint a Tanacs
hatarozatat, illetve allasfoglalasat rogziteni kell.
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(3) Az emlékeztetot az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni:
a) a rektornak,

b) valamennyi tanacstagnak,

¢) a hatarozatban érintetteknek.

(4) Az emlékeztet6t a Tanacs elndke és a titkar irja ala.

Tanarképzési Tanacs

13. §'° A Pedagogusképzd Kozpont és a Kozismereti Tanarképzési Alkdzpont szakmai
tevékenységét a Tanarképzési Tanacs segiti, amelynek feladata a kozismereti tanarképzéssel
Osszefliggd szakmai, tartalmi, gyakorlati képzéshez kapcsolodo feladatok Osszehangolasanak
tdmogatasa, a mintatantervek, tantargyleirasok feliilvizsgalata, és a mindenkori kdznevelés tartalmi
szabalyoz6 dokumentumainak torténd megfelelés biztositasa. A Tandrképzési Tanacs tagjai a
gyakorloiskolak ¢és partnerintézmények vezet6- ¢és mentortanarai, szakmodszertant oktatok,
szakfeleldsok, valamint kiilsé szakértok lehetnek. A Tanarképzési Tandcs tagjait a rektor nevezi ki
Ot évre. A Tanarképzési Tanacs legalabb 9 legfeljebb 15 tagbol all, iigyrendjét a Pedagogusképzo
Kozpont hatdrozza meg és a Pedagogusképz6 Kozpont Tandcsa hagyja jova.

A Pedagogusképzé Kozpont szervezeti felépitése!!

14. §'% (1) A Pedagogusképzd Kozpont a 3. §-ban meghatarozott feladatait az alabbi egységeken
keresztiil latja el:

a) a Pedagogusképzd Kozpont Irodaja (tovabbiakban: PK Iroda),

b) a Pedagogusképzd Kozpont Titkarsaga (tovabbiakban PK Titkarsag),

¢

d) a Regionalis Pedagogus-tovabbképzo Kozpont (tovabbiakban RPTK),

e) a Dél-Dunantuli Regionalis Pedagdgusképzo Forum (tovabbiakban DRPF).

/) az Alsofoka Pedagogusképzési Alkdzpont,

g) a Kozismereti Tanarképzési Alkozpont.

(2) A Pedagogusképzo Kozpont tevékenységét a pedagogusképzési kari koordinatorok segitik, a
Regionalis Pedagoégus-tovabbképzd Kozpont (tovabbiakban RPTK), valamint a Dél-Dunantuli
Regionalis Pedagogusképzd Forum (tovabbiakban DRPF) timogatjak.

A Pedagdgusképzd Kozpont Irodaja és Titkarsaga feladat- és hataskore!?

15. § (1) A PK Iroda és a PK Titkarsag a foigazgatd, valamint a Pedagogusképzési Tanacs
munkajat segitdé szervezd, koordindlod, tdmogatd szervezeti egység. A PK Iroda feladatait a
pedagogusképzési kozponti koordinatorokon, a TK Titkarsdg pedagodgusképzési iigyintézén
keresztiil latja el.

(2) A PK Iroda

a) segiti a féigazgatot feladatainak ellatasaban,

b) elokésziti a Pedagogusképzeési Tanacs iléseit, ellatja a Tandacs titkari feladatait,

c) elokésziti a pedagogusképzéssel kapcsolatos szenatusi el6terjesztéseket, beszamolokat,
szabalyzatokat,

d) rtészt vesz a Dél-Dunantali Regionalis Pedagogusképzé Forum tevékenységének
koordinalasaban, el6késziti a Forum {iléseit, ellatja a Forum titkari feladatait,

e) figyelemmel kiséri a tanarképzéssel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, tajékoztatja az

10 Megallapitotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus Giton hozott hatarozat 6). Hatélyos: 2025. VI. 6-tol.
' Megallapitotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus Giton hozott hatarozat 7). Hatalyos: 2025. V1. 6-tol.
12 Megallapitotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus (iton hozott hatarozat 7). Hatalyos: 2025. VL. 6-t0l.
13 Megallapitotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus iton hozott hatarozat 8). Hatélyos: 2025. V1. 6-tol.
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¢érintetteket, kidolgozza a szabalyzatok modositasat,

/) kapcsolatot tart a pedagogus alap- és mesterképzést folytatd karokkal,

g) kapcsolatot tart, a Rektori Kabinettel, a Kancellaridval, a régié kdznevelési intézményei
fenntartoival, valamint az egyéb kiilso szervekkel.

h) részt vesz/segiti az Egyetem pedagdgus alap- és mesterképzéseinek fejlesztésére iranyulod
palyazatok megvalositasaban,

i) elOkésziti a Pedagogusképzé Kozpont rendezvényeit, részt vesz a rendezvények
lebonyolitasaban,

j) gondozza a PTE Partnerintézménye palyazat kiirasat, koordinalja a partnerintézményi
halozatokkal valod kapcsolattartast, kezeli a vezetGtanari, szakvezetd ovodapedagdgusi és tanito,
valamint a mentori adatbazist,

k) tartalmat szolgaltat a pedagogus alap- és mesterképzések ligyeiben az Egyetem, a Kozpont €s
kari honlapok szamara,

/) kozremiikddik a tanari mesterképzések palyaalkalmassagi vizsgait és zarovizsgait bonyolito
vizsgabizottsagok szervezésében.

(3) A PK Titkarsag

a) ellaja a Pedagogusképzé Kozpont iroda miikodtetéséhez kapcsolddd adminisztrativ
feladatokat,

b) szervezi a fbGigazgatd talalkozasait, megbeszéléseit, gondoskodik az utazasi feltételek
biztositasardl, a személygépkocsi rendelések ligyintézésérol,

¢) ellatja a PK Iroda postazasi, iratkezelési €s irattarozasi feladatait,

d) gondoskodik a Pedagogusképzo Kozpont irodai készletgazdalkodasardl,

e) ellatja a Pedagogusképzo Kozpont leltari feladatait,
soran egyiittmiikodik a Kancellariaval,

g) ellatja az egység adatvédelmi kapcsolattarto feladatat,

h) kezeli a Pedagogusképzoé Kozpont honlapjanak tartalommal valo feloltését,

i) kapcsolatot tart a Rektori Kabinet Kapcsolati Igazgatosagaval; részt vesz a Pedagogusképzo
Kozpont rendezvényeinek megszervezésében és lebonyolitasaban,

j) részt vesz a Kozpont Tanacsanak iilései és a Kdzpont értekezleteinek megszervezésében ¢és
lebonyolitasaban.

Az Alséfoka Pedagogusképzési Alkozpont feladat- és hataskore!

15/A. §'° Az Alkozpont szakmai feliigyeletét a Pedagdgusképz6 Kozpont foigazgatoja latja el. Az
alkézpont feladat- és hataskore:

a) javaslatot tesz az also6fokil pedagogusképzést érintd az Alkdzpont feladatkorébe tartozo
fejlesztésekre,

b) segiti a gyakorlati képzési protokoll kidolgozasat és a szakmai gyakorlatok megvalositasat,

c¢) megszervezi ¢és lebonyolitja a KPVK Tanulmanyi Osztalydval egyiittmikodve a
zardtanitasokat, zar6foglalkozasokat,

d) nyomon koveti a KPVK pedagdogusképzésben részt vevo hallgatdi eldmenetelét, palyakovetést
végez,

e) partnerkapcsolatokat épit s tart fenn altalanos iskolakkal, 6vodakkal, bolcsddékkel, pedagogiai
szakszolgalatokkal, egységes gyogypedagdgiai moddszertani intézményekkel a tanité-, az
ovodapedagogus, és a csecsemO- és kisgyermekneveld, és a gydgypedagdgia képzésben résztvevo
hallgatok gyakorlohelyének biztositasara,

/) kapcsolatot tart a kdznevelés kozremiikodoivel, a Kozismereti Tanarképzési Alkozponttal,

14 Beiktatta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatérozat 9). Hatélyos: 2025. VL. 6-t6l.
15 Beiktatta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatérozat 9). Hatélyos: 2025. VI. 6-t6l.
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g) szimpdziumokat, workshopokat szervez a gyakorldéintézmények és a partnerintézmények
mentorpedagdgusainak részvételével,

h) tevékenységével tamogatja a mindségértekelési és akkreditacids eljarasok folyamatat,

i) mitkodésér6l évente beszamol a Pedagogusképzd Kozpont Tandcsanak és a KPVK Kari
Tanacsanak.

A Kozismereti Tanarképzési Alkozpont feladat- és hataskore!®

15/B. §'7 Az Alkdzpont szakmai feliigyeletét a Pedagogusképzé Kozpont figazgatodja latja el. Az
Alkozpont feladat- és hataskore:

a) segiti a gyakorlati képzési protokoll kidolgozasat és a szakmai gyakorlatok megvalositasat,

b) kezeli a BTK, a TTK ¢és a Miuvészeti Kar (tovabbiakban MK) kozismereti tanarképzésben
tanulmanyokat folytatd hallgatdéinak kérelmeit, részt vesz a tanulmanyi dontés elokészitési
folyamatokban, kozremiikodik a tanarképzéssel kapcsolatos tanulmanyi {igyintézésben, tanulmanyi
tajékoztatast nyujt ezen hallgatok szamara,

¢) megszervezi a BTK és a TTK tanarképzéseire jelentkezok felvételi meghallgatasat, sziikség
esetén a kompetencia alapu felméréseket,

d) nyomon koveti a BTK, a TTK és az MK kozismereti tanarképzésben tanulmanyokat folytatd
hallgatoinak elomenetelét, palyakovetést végez,

e) a lemorzsolodas csokkentése érdekében egyéni esetkezelést végez a BTK-val, TTK-val és az
MK-val egyiittmiikodve,

a) partnerkapcsolatokat ¢épit és tart fenn, koznevelési és szakképzd intézményekkel a
tanarképzésben részt vevo hallgatok gyakorlohelyének biztositasara,

b) szakmai kapcsolatot tart a szaktanszékekkel, kiilonds tekintettel a szakmodszertant oktatokkal,

¢) megszervezi ¢és koordindlja a BTK, a TTK és az MK kozismereti tanarképzésben
tanulmanyokat folytato hallgatoi iskolai gyakorlatait,

d) megszervezi €s koordinalja a kozismereti tanari felkészités-kurzusmeghirdetését,

e) megszervezi a tanari portfoliok értékelését,

f) megszervezi a kdzismereti tanari zarovizsgakat,

g) tevékenységével tamogatja a mindségértékelési és akkreditacios eljarasok folyamatat,

h) mikddésérdl évente beszamol a Pedagogusképzé Kozpont Tanacsanak, valamint a BTK, az
MK ¢és a TTK Kari Tandcsanak.

Pedagdgusképzési kari koordinatorok

16. § (1) A pedagogus alapképzést és a tanari mesterképzést folytaté karokon a pedagogus
alapképzéssel ¢és tanari mesterképzéssel kapcsolatos feladatokat pedagogusképzési kari
koordinatorok latjak el. A kari koordinatori feladatokat a Pedagogusképzoé Kozpont munkavallaloi
kozil az érintett kar dékanjanak javaslata alapjan a foigazgato altal felkért munkatarsak latjak el.
Amennyiben a hallgatéi 1étszam azt indokolja, a karok tovabbi munkatarsakat foglalkoztathatnak
kari koordinatori munkakorben, esetiikben a féigazgatd szakmai feliigyeletet lat el.

(2) A kari koordinatorok pedagogus alapképzéssel és tandri mesterképzéssel kapcsolatos
feladatait a féigazgatd iranyitja. A kari koordinatorok egyiittmitkddnek a Pedagogusképzé Kozpont
Irod4janak munkatarsaival.

(3)'® A pedagdgusképzési kari koordinatorok

a)

b) kapcsolatot tartanak az Egyetem pedagdgus alapképzéseiben €s tanari mesterképzéseiben részt

16 Beiktatta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatdrozat 9). Hatélyos: 2025. VL. 6-t6l.
17 Beiktatta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatérozat 9). Hatélyos: 2025. V1. 6-t6l.
18 Médositotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus Gton hozott hatarozat 10).
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vevl gyakorlo- és partnerintézményeivel, valamint mas kdznevelési intézményekkel,

¢) ellatjak a pedagogus alapképzés és tanari mesterképzés szakmai gyakorlataival Osszefiiggd
oktatasszervezési feladatokat,

d) elokészitik a gyakorlatok kari feladatainak lebonyolitasat,

e) végrehajtjak a Tanacs, valamint a féigazgaté dontéseit.

1) ellatjak a pedagogusképzéshez kapcsolddo palyazatok adminisztrativ feladatait,

g) adatokat szolgaltatnak a hallgatok 6sztondij jellegli juttatasaihoz.

h) az alkézpontban miikddé koordinatorok ellatjak tovabba az alkdzpont ligyrendjében
meghatarozott feladatokat.

Regionalis Pedagdgus-tovabbképzd Kdzpont feladat-és hataskore!”

17. §° (1) A Regiondlis Pedagdgus-tovabbképzd Kozpont (a tovabbiakban Pedagogus-
tovabbképz6 Kozpont; roviditve RPTK) a Pedagdgusképzéd Kozpont keretein beliil miikodik a
szabalyzat 3. § (1) és (2) a)—d) pontjaban megjelolt feladatok végrehajtasa céljabol.

(2) A RPTK altalanos feladatai:

a)

b) tamogatja a pedagdgustovabbképzés tartalmi és mddszertani megujitasat (KKK, tantervi halok
elemzése, ajanlasok megfogalmazasa; tantargyleirasok, tantargyi tematikak feliilvizsgalata,

¢

d) figyelemmel kiséri a pedagogustovabbképzéssel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
tajékoztatja az érintetteket, kidolgozza a szabalyzatok modositasat,

e) kapcsolatot tart a pedagogustovabbképzést folytatd karokkal,

g) kapcsolatot tart a koznevelési intézményekkel, azok fenntartdival, a pedagdgiai oktatasi
koézpontokkal és a pedagogiai szolgaltatokkal,

h) rtészt vesz a képzésekkel kapcsolatos adminisztracioban (szerzodéskotés, statisztikai
adatszolgaltatas stb.),

i) kidolgozza a képzések mindségbiztositasanak a modszertanat és szempontrendszerét.

Dél-Dunantuli Regionalis Pedagdgusképzd Forum

18. § (1) A Dél-Dunantali Regiondlis Pedagégusképzd Forum (tovabbiakban Forum) a
Pedagogusképzd Kozpont szakmai tevékenységét tiamogatd konzultativ, tanacsado testiilet.

(2) A Forum tevékenysége:

a) Osszehangolja a régid koznevelési intézményei, azok fenntartéi, az oktatasi kdzpontok,
pedagbgiai szolgaltatok és pedagogusképzést folytatd felsdoktatasi intézmények kozotti
egyiittmikodést,

b) forumot biztosit a pedagogusképzés aktudlis kérdéseinek regiondlis szintli megvitatasara a
régiod koznevelési intézményei, azok fenntartoi, az oktatasi kdzpontok, pedagogiai szolgaltatok és
pedagdgusképzést folytatd felsdoktatasi intézmények szamara.

(3) A Forum tagjai:

a) a Forum elnoke,

b) a Forum tarselnoke,

¢) az oktatasi rektorhelyettes

d) a Magyar Agrar- és Elettudoméanyi Egyetem tovabbiakban: MATE Kaposvari Campus
foigazgatoja.

(4) A Forum meghivottai:

19 Megallapitotta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus Giton hozott hatarozat 11). Hatalyos: 2025. VL. 6-t6l.
20 Megallapitotta: 69/2025. (05.15.) szam elektronikus uton hozott hatarozat 11). Hatalyos: 2025. VI. 6-t6l.
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a) a Pedagdgusképzd Kozpont Tanacsanak tagjai,

b) az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmények vezetdi, €¢s a MATE Kaposvari Campus
Gyakorloovodajanak vezetdje,

¢) az Egyetemet ¢s a MATE Kaposvari Campus partnerintézményeinek vezetoi,

d) a pedagogiai oktatasi kozpontok, a tankeriileti kdzpontok vezetdi,

e) a régio allami és nem allami fenntartast kdznevelési intézményeinek a vezetdi (pl. egyhazi,
alapitvanyi, nemzetiségi iskolak vezetdi), a fenntartok képviseloi.

(5) A Forum a tevékenységét a Forum altal elfogadott tigyrend alapjan latja el.

V. FEJEZET

A Pedagogusképzo Kozpont finanszirozdsa

19. § (1) A Kozpont miitkddésének koltségeit a pedagogus alap- és mesterképzéseket, valamint
pedagogus-tovabbképzéseket folytatd karok finanszirozzak a pedagégusképzésben ¢és —
tovabbképzésben érintett, aktiv, az Uzleti Terv tervezése soran figyelembe vett hallgatok utan jard
oktatasi normativa és onkoltségfizetés aranyaban.

(2) A Kozpont gazdalkodasat a kdzponti keretek kozott kell tervezni.

V. FEJEZET

Hatalyba lépteto és zaro rendelkezések

20. § (1) Jelen szabalyzat 2024. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba, amellyel egyidejtleg hatalyat
veszti a Tanarképzé Kozpont 2019. szeptember 26-an elfogadott Szervezeti és Miukodési
Szabalyzata.

(2) Jelen szabalyzat alkalmazasaban a pedagogus alap- és mesterképzéseket, valamint pedagogus-
tovabbképzéseket folytatd karnak mindsiil az a kar, amely egy vagy tobb, a pedagdgusképzési
teriilethez sorolt barmely szakon vagy szakpar egyik szakan, ugyanabban a munkarendben, legalabb
5, vagy Osszességében legalabb 25, az adott félévre bejelentkezett, aktiv hallgaté folytat
tanulmanyokat.

Pécs, 2024. janius 20.

Dr. Miseta Attila Decsi Istvan
rektor kancellar

Zaradék:

Jelen szabalyzatot a Szenatus 123/2024. (06.20.) szamu elektronikus ton hozott hatdrozataval
fogadta el. Hatalyos 2024. szeptember 1. napjatol.

Jelen szabalyzatot a Szenatus 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus uton hozott hatarozataval
fogadta el.?!

A modositést a fenntarté Kuratoriuma a 104/2025. (05.27.) szamu hatdrozataval hagyta jova.?

A modositas a kdzzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.?

21 Beiktatta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus Gton hozott hatdrozat 12). Hatalyos: 2025. VL. 6-t6l.
22 Beiktatta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus Gton hozott hatdrozat 12). Hatalyos: 2025. VL. 6-t0l.
2 Beiktatta: 69/2025. (05.15.) szamu elektronikus tton hozott hatdrozat 12). Hatalyos: 2025. V1. 6-t6l.
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TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyzék megjelenitéséhez kattintson a sziirke hatterii szovegrészen jobb egér gombbal és
valassza ki a Mez6 frissitése meniipontot.



